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ПРЕДИСЛОВИЕ

1. РАЗРАБОТАНО государственным учреждением дополнительного профессионального 
образования «Учебно-методический центр по гражданской обороне, чрезвычайным 
ситуациям и пожарной безопасности Ямало-Ненецкого автономного округа» в г. Надым
2. ПРИНЯТО решением Педагогического совета (Протокол №6 от 13.05.2019г.) с учетом 
мнения Педагогического совета Ноябрьского филиала государственного учреждения 
дополнительного профессионального образования «Учебно-методический центр по 
гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Ямало- 
Ненецкого автономного округа» (Протокол №6 от 13.05.2019г.)
3. УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО в действие приказом директора государственного
учреждения дополнительного профессионального образования «Учебно-методический 
центр по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности 
Ямало-Ненецкого автономного округа» от 3-/. 05.2019 г. № • i '£
4. Периодичность проверки 5 лет.

1. Область применения
Настоящее Положение о порядке обучения по индивидуальному учебному плану 

(ИУП) (далее - Положение, ИУП) является локальным нормативным актом, 
определяющим порядок обучения слушателей по индивидуальному учебному плану в 
пределах осваиваемой образовательной программы в государственном учреждении 
дополнительного профессионального образования «Учебно-методический центр по 
гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Ямало- 
Ненецкого автономного округа» (далее - Учреждение).

Настоящим Положением регламентируется порядок обучения слушателей по 
индивидуальному учебному плану в пределах осваиваемой образовательной программы. 

Настоящее Положение едино и обязательно для преподавателей Учреждения. 
Настоящее Положение доводится в Учреждении до сведения преподавателей. 
Настоящее Положение разработано на основании Конституции Российской 

Федерации, пункта 3 части 1 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012 года № 273-ФЗ 
"Об образовании в Российской Федерации", Приказа Министерства образования и науки 
Российской Федерации от 01 июля 2013 года № 499 «Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
образовательным программами», Устава Учреждения, иных локальных актов Учреждения.

2. Общие положения
2.1. Настоящее Положение принимается Педагогическим советом Учреждения и 
утверждается директором Учреждения.
2.2. Настоящее положение является обязательным для исполнения всеми участниками 
учебного процесса Учреждения.
2.3. Настоящее Положение является локальным актом Учреждения.
2.4. Обучение по индивидуальному плану осуществляется на русском языке.

3. Порядок перевода на индивидуальный учебный план
3.1. ИУП представляет собой форму организации образовательного процесса, при котором 
часть дисциплин образовательной программы осваивается слушателем самостоятельно 
или выдаётся преподавателем дисциплины в полном объёме. ИУП включает перечень 
учебных дисциплин с указанием сроков их изучения и формы аттестации, которые 
предусмотрены учебным планом в конкретном учебном периоде.
3.2. Перевод на систему ИУП может оформляться по отдельно взятой дисциплине, по 
всему комплексу дисциплин учебного плана или на определенное количество часов 
обучения.
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3.3. ИУП позволяет отдельным категориям слушателей выполнять программные 
требования дисциплин или образовательных программ и сдавать экзамены и зачеты в 
индивидуально установленные сроки.
3.4. На ИУП обучения могут быть переведены следующие категории обучающихся:
- получившие травму, болезнь (находящиеся в период нетрудоспособности по 
больничному листу;
- отсутствующие по причине прохождения сессии в ВУЗе (по справке -  вызову);
- по ходатайству руководителя.
3.5. ИУП предоставляется слушателям на определенный период. В случае 
неудовлетворительного выполнения слушателем утвержденного ИУП куратор учебной 
группы вправе поставить вопрос об отчислении слушателя.
3.6. ИУП составляется в 2-х экземплярах, один из которых выдается на руки слушателю, 
второй остается в Учреждении.

4. Порядок установления индивидуального плана обучения слушателей

4.1. Обучение по ИУП устанавливается приказом директора Учреждения.
4.2 Решение об установлении слушателю ИУП рассматривается по личному заявлению 
слушателя (Приложение 1), которое подается на имя директора Учреждения.
4.3 Слушатели к заявлению обязаны приложить документы, подтверждающие основания 
перевода на обучение по ИУП.
4.4 Директор Учреждения в день поступления заявления принимает решение о переводе 
на обучение по ИУП на основании представленных документов.
4.5 При положительном решении в день поступления заявления куратор учебной группы, 
готовит проект приказа о переводе слушателя на ИУП и представляет на подпись 
директору.
4.6 Обучение по ИУП частично освобождает слушателя от необходимости посещения 
учебных занятий по расписанию, но не отменяет для слушателя обязанности выполнения 
образовательной программы в полном объеме. Непосещение некоторых лекционных и 
практических занятий заменяется написанием рефератов, контрольных работ, 
тестированием, выполнением практических заданий, собеседованием с преподавателем по 
темам пропущенных занятий. Слушатель обязан в полном объеме выполнять программу 
промежуточных и итоговых аттестаций, предусмотренных ИУП.
4.7 Консультирование слушателя, проверка заданий, прием зачета или экзамена 
осуществляет преподаватель соответствующей дисциплины.
4.8 После сдачи слушателем промежуточной аттестации по учебной дисциплине (зачета 
или экзамена) преподаватель заполняет зачётно-экзаменационную ведомость и 
прикладывает её к ИУП. Данные зачётно- экзаменационной ведомости переносятся в 
учебный журнал слушателей по освоению учебной программы.
4.9. Обучение по ИУП завершается итоговой аттестацией.

5. Заключительные положения
5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует до 
замены новым.
5.2. Изменения и дополнения настоящего Положения оформляются приказом директора 
Учреждения.
5.3. С настоящим Положением должны быть ознакомлены слушатели, желающие 
обучаться по индивидуальному учебному плану.
5.4. Настоящее Положение имеет два приложения.
Приложение № 1 - Образец заявления на обучение по ИУП.
Приложение № 2 - Форма ИУП.
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Приложение № 1 
к Положению о порядке обучения 

по индивидуальному учебному плану

Образец заявления на обучение по индивидуальному учебному плану

Директору ГУ ДПО 
«УМЦ ГОЧС и ПБ ЯНАО»

от слушателя 
учебной группы №___ -_____

Ф.И.О. полностью

Контактный телефон

Адрес проживания

Заявление
Прошу Вас разрешить мне обучение по индивидуальному учебному плану в период с
«____ » ________________20___ г. по «_____» _______________20___ г. в связи с тем,
что

Документы, являющиеся основанием для предоставления ИУП, прилагаются.

Дата подпись расшифровка подписи



Приложение № 2

Форма индивидуального учебного плана

УТВЕРЖДАЮ 
Директор ГУ ДПО 

«УМЦ ГОЧС и ПБ ЯНАО»

«___»____________20 г.

Ф.И.О. слушателя:_______________________________________________
Место работы:
Занимаемая должность: ________________________________ __________
Стаж: __________________________________________________________
На период с «___» __________20___ г. по «___ » ___________ _ 20___г. по
дополнительной образовательной программе______________________ _

№
п/п

Наименование
Д И С Ц И П Л И Н Ы

В том числе Даты
проведения

Формы
промежуточной
аттестации,
итоговой
аттестации

Сроки
освоения

Дата
проведения

Подпись
преподавателяЛекции Практические

Второй экземпляр учебного плана получил 
« » 201 г. ___

Ф.И.О. слушателя подпись
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